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ISLETMENI Faruk YUKSEL

Tasinir Kayit Islemlerini yiiriitmek
Gergeklestirme  gorevlisi  gorevini
yiiriitmek

Tasinir Raporlama ve Sarf iglemlerini
yiiriitmek,

Tahakkuk ve satin alma islemlerini
yiiriitmek,

Sozlesmeli alimlart takip etmek,
hakedislerin hazirlanmasin1 saglamak
ve ddemelerini yapmak,

Ogrenci ve personelin yolluk ve
yevmiye islemlerini yiiriitmek,
Ogrenci  Kuliipleri  faaliyetlerinin
gergeklestirilmesi asamasinda gerekli
satin alma islemlerini yapmak,
Ogrenci Kuliip faaliyetleri ile ilgili
alman kararlar1 takip etmek ve bu
konuda ilgili personel ile isbirligi
icerisinde ¢alismak,

Gorev alam1 ile ilgili her tiirli
yazismalar1 yapmak ve takip etmek.
Amirlerinin verdigi gorevleri
yiiriitmek,

Gorev taniminda bulunan islerle ilgili
aylik ¢alisma raporu hazirlamak,

* Kadro Unvanina bagh olmadan yaptigi gérevler yazilacaktir.

** Gorev tanimi yapilan personelin herhangi bir nedenle (kanuni izin, gegici gérev vb.) gérevinde olmadigi durumlarda

gorevlerini yerine getirecek kisilerin adi yazilacaktir.




